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La presente Guía de Uso, su contenido y cualquier información aquí incluida, son de 
exclusiva propiedad del CPCECABA. 

Queda expresamente prohibido el uso total y/o parcial por cualquier destinatario 
diferente al que en este acto lo recibe, incluyendo su uso público, divulgación, copia, 
representación y reproducción, de cualquier manera y por cualquier medio, ya sea 
en forma total y/o parcial, sin la previa autorización del CPCECABA. 

El destinatario de la presente Guía de Uso se compromete a mantenerla a buen 
resguardo a fin de evitar la ejecución de cualquiera de las acciones prohibidas 
anteriormente descriptas.
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Ingrese en la página del Consejo

Al pie de la página ingrese en la opción 
“Proveedores – Pagos disponibles”.
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A 

Para acceder, los proveedores y/o 
prestadores deben contar con una 
clave de acceso.

Referencias:

A. Si aún no posee una clave, debe darse de alta en el aplicativo [continúa en la Pág. 6 – “Registro del Proveedor en 
la Aplicación”]. 
 Debe tener correo electrónico registrado [ver Pág. 40].

B. Si ya posee una clave, ingrese el número de CUIT y su contraseña, luego presione el botón “Ingresar” para realizar 
la consulta [ver Pág. 10 – “Consulta de Pagos Disponibles”].

C. Si ya posee una clave, ingrese el número de CUIT y su contraseña, luego presione el botón “Ingresar” para realizar 
la consulta [ver Pág.20 – “Consulta de Pagos Disponibles de Proveedores Simeco”].

D. Si no recuerda su contraseña, solicite el blanqueo [ver Pág.33  – “Blanqueo de Contraseña”].

B

C
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Ingrese los datos requeridos 
para darse de alta:

CUIT (sólo números).

Contraseña (alfanumérica, 
mínimo 8 – máximo 12 
caracteres, sólo será válida 
cuando indique que es 
“Fuerte”).

Repita la Contraseña 
antes ingresada.

Código que muestra la 
imagen.

Presione el botón 
“Registrarme”.

A

Registro del 
Proveedor  en la 
Aplicación
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Informa que el proceso de registro de la cuenta fue 
exitoso y que se  ha enviado un correo electrónico 
para confirmar el alta, a la casilla de correo 
electrónico informada por Ud. oportunamente.
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Para continuar 
con el proceso 
de alta, es 
necesario 
activar la cuenta 
ingresando al 
acceso “aquí”.

Proveedor@proveedor.com.ar

Proveedor@proveedor.com.ar
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Informa que el proceso de activación de 
la cuenta fue exitoso y que ya puede 
comenzar a utilizar el aplicativo.
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Para consultar, ingrese 
el CUIT y su 
contraseña, presione el 
botón “Ingresar”.

B

Consulta de 
Pagos 
Disponibles
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Proveedor

Para consultar los 
pagos disponibles, 
presione el botón 
“Consulta de pagos”.

Menú Principal. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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Visualiza la información de los pagos 
disponibles, según su estado, y los 
comprobantes correspondientes. 

Para acceder al/los comprobantes del 
pago, clickea en el acceso “ver [+]”

Presione el botón “Volver al Menú
Principal” para retornar. 

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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Visualiza la información que origina el 
pago:

Nº de Factura/s, fecha y monto

Certificado de retención, de 
corresponder.

Para visualizar el certificado de 
retención, clickea en el icono que figura 
junto al nº de dicho certificado.

Presiona el botón “Abrir” para ver el 
certificado de retención sufrida o el 
botón “Guardar” para descargar en la 
computadora dicho certificado.

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX
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Modelo de Certificado 
de Retención 
Impositiva

PROVEEDOR
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Para actualizar los 
datos, presione el 
botón “Actualización 
de datos”.

Menú Principal.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

 [Leyenda de datos faltantes o erróneos]

Actualice los datos en la/las 
solapa/s que corresponda/n, y 
una vez finalizado presione el 
botón “Actualizar”.
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 [Leyenda de datos faltantes o erróneos]

Actualice los datos en la/las 
solapa/s que corresponda/n, y 
una vez finalizado presione el 
botón “Actualizar”.

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX
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 [Leyenda de datos faltantes o erróneos]

Actualice los datos en la/las 
solapa/s que corresponda/n, y 
una vez finalizado presione el 
botón “Actualizar”.

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX
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Estimado Proveedor sus datos han sido actualizados. Presione Aceptar para volver al Menú Principal.

Informa que el proceso de 
actualización de datos fue 
exitoso.

Presione el botón “Aceptar”
para retornar al Menú
Principal.

XXXXXXXXXXXX
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Para consultar, ingrese 
el CUIT y su 
contraseña, presione el 
botón “Ingresar”.C

Consulta de 
Pagos 
Disponibles de 
Proveedores 
Simeco
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Para consultar los 
pagos disponibles, 
presione el botón 
“Consulta de pagos”.
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XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Visualiza la información de los pagos 
disponibles, según su estado, y los 
comprobantes correspondientes. 

Para acceder al/los comprobantes del 
pago, clickea en el acceso “ver [+]”

Presione el botón “Volver al Menú
Principal” para retornar. 
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XXXXXXXXXXX XXXXX XXXXX

XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX

Visualiza el detalle de comprobantes de 
un determinado Orden de Pago
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Para consultar las 
liquidaciones, presione 
el botón 
“Liquidaciones”
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XXXXXXXXXXXXX XXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Visualiza la información de las 
prestaciones liquidadas, según su 
estado, y los comprobantes 
correspondientes. 

Para acceder al/los comprobantes del 
pago, clickea en el acceso “ver [+]”

Presione el botón “Volver al Menú
Principal” para retornar. 

XXXXXX XXXXXX
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XXXXXXXXXXXXX

XXXXX        XXXXXXXX XXXXXXXX  XXXXXXXX        XXXXXXXX            XXXXXXXX      XXX

Visualiza el detalle de la Prestación Liquidada

XXXXXXXXXXXXX
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Para consultar las 
preliquidaciones, 
presione el botón 
“Preliquidaciones”

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX

Visualiza el detalle y la cantidad de 
las Preliquidaciones.

XXXXXX XXXXXX
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Para consultar las 
constancias practicas 
sin autorización 
requerida, presione el 
botón “Constancias 
Practicas Sin 
Autorización 
Requerida”
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Ingresa el número del 
socio para buscar 
certificados
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XXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXX

Visualiza la 
constancia para 
constatar que la 
práctica no requiere 
de autorización.

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Procede a la 
actualización de datos 
según lo establecido 
en la página 14
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D

Blanqueo de 
Contraseña.

Para blanquear la 
contraseña, ingrese el 
número de CUIT y presione 
el botón “Iniciar”.
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Visualiza un mensaje que informa que 
“el proceso de registro resultó exitoso”
y que se ha enviado un correo 
electrónico a la casilla de correo 
electrónico informada por usted 
oportunamente.
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En caso que el correo electrónico de destino sea 
incorrecto, ingrese su nueva casilla de correo 
electrónico y presione el botón actualizar.
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visualiza un mensaje que informa que la “casilla de 
correo modificada exitosamente”.
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Proveedor@proveedor.com.ar

Proveedor@proveedor.com.ar
Para continuar 
con el proceso 
de blanqueo de la 
clave, es 
necesario activar 
la cuenta 
ingresando al 
acceso “aquí”.
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Repita los pasos de 
las páginas 4 a 7, 
para generar una 
nueva contraseña, y 
presione el botón 
“Registrarme”.
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Informa que el proceso de restauración 
de la cuenta fue exitoso y que ya puede 
comenzar a utilizar el aplicativo.
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Informa que el CUIT que se quiere dar de alta en el 
aplicativo no tiene un correo electrónico registrado. 

Debe completar el formulario de alta/modificación de datos 
y presentarlo firmado en el Sector Cuentas a Pagar.

Puede descargar el formulario ingresando al acceso “aquí”.

Proveedores / 
Prestadores sin 
correo electrónico 
registrado.
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¿Dudas, Consultas?

¿Inconvenientes?

Comuníquese con nosotros:

5382-9200, opción “2”

elconsejoescucha@consejo.org.ar


