Tutorial para la registracion de Bases de Datos ante la

DIRECCION NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES (version 1)

Ley de Proteccion de Datos Nro. 25.326 y Decreto Reglamentario Nro. 1558/01

- Registracion de Bases de Datos Privadas de los Profesionales en Ciencias Econdmicas - ( Opcion Gratuita )

Recientemente ha sido publicada en la web oficial del Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires, una nota titulada “ Bases de datos de Profesionales en Ciencias Econdmicas. Oportunidad
de regularizar y evitar sanciones ”, mediante la cual establece el procedimiento a seguir conforme el Convenio firmado

entre la Institucion y la Direccién Nacional de Proteccién de Datos Personales que posibilita la “Inscripcién Simplificada”

en la web del Ministerio de Justicia y derechos Humanos y que requiere finalizar el tramite previa legalizacién de la
documentacién en el Consejo Profesional y pago del arancel de $ 40.-

No obstante, existe la opcién de hacer el tramite también via web de manera totalmente gratuita sin necesidad de
legalizar la documentacion en el Consejo Profesional ya que solo requiere certificar la firma, por ejemplo en una entidad

bancaria. En consecuencia, los profesionales en ciencias econdmicas de todo el pais, atn los matriculados en el Consejo
Profesional podran optar por este procedimiento.
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Opcion Gratuita
de Regisfro de
bases de
profesionales en
Ciencias
Economicas

Ante la existencia de esta posibilidad, y en cardcter de colaboracién a la
comunidad profesional, explico a continuacion el procedimiento con las
respectivas impresiones de pantallas haciendo antes la correspondiente
aclaracion:

Atencion: Seran gratuitas las inscripciones que se realicen con el formulario FA.01
(articulo 21 de la Ley N°® 25.326) cuando la sumatoria de las personas registradas en
todas las bases de datos inscriptas sea menaor a 5.000, con excepcion de los casos
previstos en el articulo 7° de la Ley N° 25.326 (datos sensibles).

El tramite se inicia completando un formulario electrénico:

1) Ingresar a www.jus.gov.ar/datospersonales.
2) Seleccionar “Registro Nacional de Bases de Datos” y luego “"Bases Privadas”.
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Tutorial para la registracion de Bases de Datos ante la

DIRECCION NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES (version 1)

Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacién ‘ A [>.<] escriba su busqueda agui. p

Inicio / Direccign Nacional de Proteccion de Datos Personales / Registro Nacional de Bases de Datos

Direccidn Macional de Proteccion de Datos Personales Eﬂn Eierza sus Derechos
Registro Nacional de Bases de Datos = Recomendaciones ’
A A A Red Argentina
Glosario
Es el medio que laley otarga para conocer y controlar a los registras, archivos, bases o bancos de datos que Preguntas Frecuentes
traten datos personales. El acceso para consultas al Registro es piiblico y gratuito. VIl Seminario Macional e Intemacional R

Por medio de &l todas lag personas podrin conocer qué tipo de informacidn es la que maneja cada base de datos
v gquién es el responsable de la misma,

lsologotipo

Agimismo, lainscripcion significard, para las hases de datos, cumplir con uno de los requisitos de licitud gque :
exige laLey N 25,326 (ant. 3% v 21 inciso 1) Avisas

De este modao se asegura la efectivatutela de los datos personales. Los particulares podrin acudira la D Doses Pilblicas
efectos de conocer qué bases de datos pueden tener sus datos, gquién es el responsable, v luegd acudir a Bases Privadas
dichos registros, archivos, bases o bancos de datos para corregir, suprimir o rectificar el asiento.
Par qué registrar una hase?

Pasos a sequir para Reygistrarse

EEE“ Finalidades de las Bases de Datos

Inscripeian simplificada

Documentas »
Documentos de ldentidad Cuestionados
Inspeccidn y Control

Centra de Jurisprudencia

| | Comunicaciones Interjurisdiccionales
ersonales/reqistro/hases-privadas.aspx

3) Se despliega una pantalla titulada “Pasos a seguir para Registrarse” que recomendamos leer. Luego, hacer click en la
opcién “Formulario de Inscripcion”.

Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos - = .
Presidencia de la Nacion | & o B sscribasu bisqusda sl JO)

Registro Macional de Bases de Datos Ejzrza sus Derechos

Pasos a seguir para Registrarse

Recomendaciones >

Red Argentina

Glosario

Pasos a seguir para inscribir bases de datos ante este Renistro Nacional Preguntas frecuentes

Wil Seminario Macional & Internacional L3

Paso 1
Registro Macional de Bases de Datos -

Haga clic en| i
Isologatipo

Avisns

=} n Bases Pilklicas

Bases Privadas

sPor qu registraruna hase?

Finalidades de las Bases de Datos

Inscripcidn simplificada

Documentos 3
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Documentos de ldentidad Cuestionados
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Tutorial para la registracion de Bases de Datos ante la

DIRECCION NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES (version 1)

4) Si su navegador le impide abrir ventanas emergentes debe habilitarlas haciendo clic en “Opciones” y “Permitir ventanas
emergentes”. En el caso de usar Google Chrome, aparecera la siguiente pantalla y en la pequefia ventana que se despliega
es necesario tildar la opcién “Permitir siempre pop-ups de....” Y luego hacer click en el enlace que aparece inmediatamente
arriba dentro de la misma ventana.

C' | 5 b/ Awwawsitioseguro jus.gov.ar/dnpdp/ Ox w & X

Se han bloqueado los siguientes pop-ups en esta pagina

.ﬁ DMNPDP - Formularios de Inscripcidn

® permitir siernpre pop-ups de waan,sitiosequro jus.qov.ar

ﬁ Direccion Nacional de e Sequir blogueando pop-ups
»=] Proteccion de Datos Personales :

Administrar bloquen de pop-ups... Ok

51 su navegador bloguea las ventanas
emergentes, pulse aqui para ingresar al sistema.

5) Aparecera la siguiente ventana donde se le solicita Loguearse. Si ingresa por primera vez, es necesario elegir la opcidn
“Registrar un nuevo usuario”

7 DNPDP - Formud

3% b/ oo, sitiosequra jus.gowvar/drpdp/login.epl

F\“;_“‘E Direccion Nacional de

%

»=== Proteccién de Datos Personales

Ministerio de Justicia, Seguridad y Derechos Humanos
de la Macion Argentina

Formularios de Inscripcion

Usuario: | |

Contrasefia; | |

» Hegistrar un nUevo usuario

» 1 Olwidd su contrasefa?

E2005 Direccidn General de Gestion Informatica, MISyDH

6) Aparecera la siguiente pantalla donde deberd completar los campos del formulario electrénico, luego completar la palabra
de seguridad. Si no puede leerla correctamente presione sobre el botdn “Aceptar” para obtener otro conjunto de letras que
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Tutorial para la registracion de Bases de Datos ante la

DIRECCION NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES (version 1)

permitira validar la operacion. Y nuevamente hacer click en “Aceptar” para Loguearse al sistema.
| 7 DMPDP - Farrmula

¢ btbrs:/ Favanar. sitinsegura.jus.gavar/dnpdp/alta-usuario.epl fpub=

—MNuevo Usuario

Elija un nombre de usuario: | |

Elija una contrasefia; | |

Reingrese contrasefia: | |

Ingrese su CUMCUIL: ||

Ingrese su email: | |

|[dentifique las cuatro letras gue aparecen en la imagen siguiente:

Si en su monitor no se visualizaran adecuadamente,
pulse "Aceptar” para obtener otro conjunto de letras.

Letras: | |

7) Una vez logueado, vera la siguiente pantalla con el menu en la parte superior para generar los respectivos formularios
online.

B¢ btbers A siti as equra.jus.govar/ dopdpfmenu.epl

Sistema  Fomulario  Apuda

Direccién Nacional de
Proteccién de Datos Personales

Usuario

Bienvenido al Registro Macional de Bases de Datos

La inscripcion de sus Bases de Datos constituye un paso adelante para
afianzar en la Republica Argentina 1a cultura de la Proteccion de 10s Datos
Personales, politica publica y ohligacidn legal al servicio del intergés
general

Para continuar, elija alguna de |as opciones gue se ofrecen en la barra del
ment (parte superior izguierda de esta ventana)
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Tutorial para la registracion de Bases de Datos ante la

DIRECCION NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES (version 1)

Renovacian
Validacion  »  FC.OM

Duplicados  »  FE.O1 Dirsccién Nacional de
Obras FF.01 = Proteccidn de Datos Personales
FF.07

Jsuario ivonbacaicoa:

Biervenido al Registro Macional de Bases de Datos.

La inscripcion de sus Bases de Datos constituye un paso adelante para
afianzar en la Republica Argentina 1a cultura de la Proteccion de los Datos
Personales, politica plblica v obligacion legal al servicio del interés
general.

Para cantinuar, elija alguna de las opciones gue se ofrecen en |a barra del
menu (parte superior izquierda de esta ventana).

Javascrptiabrinform.epl’, FADL "alta’, sisterna’)

8) Aparecera en pantalla el formulario online que consta de 3 secciones.

La primera es donde debe volcarse la informacion relativa a Responsable, Identificacion y Ubicacion del Banco de Datos. Una
vez completado es necesario presionar el boton “Procesar”

Sistema  Formulario  Ayuda

/_’E\\"\‘ Direccién Nacional de
=~ Proteccion de Datos Personales

Formutano FA.01 o Inscrircon
Resistro Naconat pe Bases oz Daros,
Ler 25.326 v Decrere Restanenranc 155801

Normativa: [RSNIRTEN ELE]

ADVERTENCIA PRELIMINAR.

En cumplimiento del arficulo 8 de la Ley h° 25326 se advierte que los datos que se ingresen seran utllizadas para los fines de registro, cantrol ¥ demas facultades que la Ley I4° 25.326 |2 oforga a esta Direccidn Nacional de
Froteccin de Datas Personales. Las declarantes en el presente farmulario tienen derecha a acceder y en su caso rectificar o cancelar sus datos personales ante la Direccidn Nacional de Proteccidn de Datos Personales,
drgano responsable del Banco de Datos del Registro

Para obtener mayor informacidn sobre el presente formulario FADT y el Procedimiento de Inscripcidn, consultenos a los Tel. (54-11) 4383-8512M13114M5 y 4383-8521 por correo electrdnico a la direccion:

datospersonale siius. gov.ar

Mota: Loz campos indicados con un asterisco (%) son obligatorios v deben ser completados en todos los casos

1. RESPONSABLE, IDENTIFICACION Y UBICACION DEL BANCO DE DATOS

1.a. Resposable del Banco de Datos

Nombre o razén social * | ]

Docurento, GUITICUIL* [onl = | ot [ =]

calle | | nra. | | Piso [ | opte. |

Localidad * | |cp | J
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Tutorial para la registracion de Bases de Datos ante la

DIRECCION NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES (version 1)

Luego, debemos “Agregar un Banco de Datos” y se desplegara una pantalla como la siguiente:

Banco de Datos declarado en Formulario FA.01

1.h. |dentificar el Banco de Diatos que registra

Mambre *

1.c. Ubicacidn principal del Banco de Datos

Calle * | [ hire. | | pisa | | Dpto. |

Localidad * | | cp | |
Pravincia * | Ciudad de Buenos Aires = |
Pais * [ ARGENTINA -]

Teléfono | | Fax| |

Email | |

2. CARACTERISTICAS Y FINALIDAD DEL BANCO DE DATOS

2.a. Declarar las finalidades principales a las gue se destinan los datos contenidos en el Banco de Datos *

Gestidn contable, fiscal y administrativa

Salud

Educacidn

Seguridad

Servicios economico-financieros y seguros
Servicios de telecomunicaciones

Recursos humanas

Servicios informatizados por cuenta de terceros
Prestacidn de sercios de informacidn crediticia
Publicidad, venta directa y similares

Encuestas de opinidn, mediciones y estadisticas
Actividades asociativas, culturales, recreativas, deporivas v sociales

Actividades politicas, religiosas, sindicales
ras

=g 11T T

Es un formulario muy extenso con variedad de opciones. Recomendamos la lectura de las preguntas frecuentes que
transcribimos a continuacion:

Dudas mas frecuentes para completar los formularios

1. b. Identificar el Banco de Datos que registra

Usted debe darle un nombre al Banco de Datos que registra. Ese nombre debe ilustrar de qué se trata esa base. De esa
forma le servira para, al momento de la renovacion anual, actualizar mas facilmente los distintos Bancos de Datos que
complete.

Se recomienda la utilizacién de los siguientes nombres: clientes / pacientes / empleados o recursos humanos /
proveedores.

3. a. ;/Trata datos sensibles (Art. 2° de la Ley N° 25.326)? *
Le recordamos que datos sensibles son aquellos que revelan origen racial y étnico, opiniones politicas, convicciones
religiosas, filoséficas o morales, afiliacion sindical e informacién referente a la salud o a la vida sexual.
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Tutorial para la registracion de Bases de Datos ante la

DIRECCION NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES (version 1)

En caso de hacer tratamiento de dichos datos debera indicar la norma que lo autoriza. Por ejemplo aquellos que poseen
datos sobre la afiliacion sindical, si corresponde, lo pueden justificar en la Ley N° 23.551. La autorizacién para que el
empleador posea datos de salud de sus empleados surge de la normativa laboral, etc.

Le recordamos que para los establecimientos sanitarios publicos o privados y los profesionales vinculados a las ciencias
de la salud es el art. 8° de la Ley N° 25.326 el que autoriza el tratamiento de dichos datos.

4. a.2. ;Los datos deben ser facilitados por su titular de manera obligatoria? *
En este punto se entiende por obligatorio cuando existe una norma legal que asi lo dispone. No es el supuesto en que las
partes facilitan sus datos porque en caso contrario no puede llevarse adelante una relacién contractual.

5. a. Cesion de datos:

Se entiende por cesion de datos toda comunicacion de los mismos a un tercero. La misma abarca tanto la transferencia
por medios electrénicos como la divulgacion verbal o visual. No se incluyen las transferencias de datos al prestador de
servicios de tratamiento por cuenta del responsable, punto 13 del presente y art. 25 de la Ley N° 25.326.

7. Tiempo de conservacion de los datos.

Segun el inc. 7° del art. 4° de la Ley N° 25326 los datos deben ser destruidos cuando hayan dejado de ser necesarios o
pertinentes a los fines para los cuales hubiesen sido recolectados. Por este motivo es erroneo consignar en dicho punto
que los datos se conservan por tiempo indeterminado.

Si el tiempo de conservacion no es determinado debera explicar en la ventana del punto 7.b. el criterio de conservacion
que implementa, es decir, hasta cuando son necesarios o pertinentes de acuerdo a la actividad que realizan.

8.c. Banco de Datos accedido en forma remota.
Se refiere al caso en que el Banco de Datos pueda ser accedido por personal propio o terceros en forma remota (a través
de una red propia de equipos interconectados -Intranet-, o una red no propia -Internet-, o acceso via médem).

9. Modo en que se relaciona la informacién registrada.
Se refiere a cudl es el dato principal que al ser ingresado al software de la base de datos nos lleva al resto de la
informacién que se tiene sobre una persona fisica o juridica. Generalmente suelen ser nombre y apellido, DNI, legajo, etc.

10. a. Adopta medidas de seguridad.

Las medidas de seguridad pueden ser fisicas o ldgicas. Por ser obligatorio adoptarlas (el art. 9 de la Ley establece: "El
responsable o usuario del archivo de datos debe adoptar las medidas técnicas y organizativas que resulten necesarias
para garantizar la seguridad y confidencialidad de los datos personales, de modo de evitar su adulteracion, pérdida,
consulta o tratamiento no autorizado, y que permitan detectar desviaciones, intencionales o no, de informacién, ya sea
gue los riesgos provengan de la accion humana o del medio técnico utilizado".

11. b. Indicar las condiciones que debe cumplir el titular del dato para acceder a sus datos.
Normalmente el titular del dato debera dirigirse a ustedes por alguno de los medios que establecieron en el punto 11. a.
Debera posteriormente acreditar su identidad.

11. c. Derecho de confidencialidad, rectificacion, actualizacion y supresion.

Indicar el procedimiento establecido para el ejercicio de los derechos de rectificacion, actualizacién, supresién y
confidencialidad.

El procedimiento correcto es recibir el pedido por la via establecida en el punto 11.ay, habiendo cumplido el interesado
con los requisitos del punto 11.b, en caso de corresponder, realizar la rectificacién / actualizacién / supresion en el plazo
que estable el art. 16 de la Ley N° 25.326 (no mas de 5 dias habiles).

13. Contratacion de servicios de tratamiento de datos con terceros.
Debe contestarse en caso de contratarse, por ejemplo, una liquidacién de sueldos por un tercero, el hosting de una
pagina web, servicio de call center, etc.

9) Al completarlo y confirmarlo volveremos a la pantalla del punto 8) y al completar todos los campos, presionar el boton
“Aceptar” para confirmar la carga de datos. Verificar bien la informacion ingresada antes de presionar “Aceptar”, ya que
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DIRECCION NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES (version 1)

una vez confirmado no podrad modificar los datos y debera solicitar asistencia técnica.

b Identificar o5 Bancos de Datos que registia

Agregar un Banco de Datos: (ARG

14. NOTA DE SOLICITUD DE INSCRIPCION *

FINALIZACION DE CARGA DE DATOS DEL FORMULARIO FA.01

Sl considera gue la informaisn incorporada al Formulario FAD1 es correcta aprima el hotdn * Confirmar para finalizar la carga. En case de considerar que la carga del Farmularia FA.D1 es incorrecta oprima el botdn"Cancelar”
para reiniciar el trémit

Confirmar | carya del Farrmulario FA01 SRR

Cancela |a carga del Formulario FA.01

La Direceidn Nacional de Proteccion de Datos Personales, Organo de Control creado por Ley N° 25,326 funciona en Sarmiento 1118 5° piso. Tel. 4383-8512013/14/15 y 4383.8621. 4328-3015 2l 19 int. 1404/1406/1407

@ Copyright 2008 Ministeric da Jusicia, Saquiidad y Darechos Humanss - Todos oz Dersshos Registradas

10) Aparecera una ultima pantalla como la siguiente donde podremos ver el detalle de la informacion volcada y generar el
formulario con nro. de tramite y cédigo de barras con la nota a adjuntar.

 Mentl principal - Google Chrame

B bgrt v sitioseguro jus.gov.ar/dnpdp forms-procesados.enl fop= fobj = &renov=0&c_form=0fe_formold=0stform=

Sistema  Formularo  Ayuda

Formularios Confirmados

T S N T S

FADT N° Cargado {pago pendiente) Detalle

Para finalizar el tramite de inscripcidon ante el Registro Nacional de Bases de Datos, el profesional debe presentar la impresion
del Formulario y Nota generadas conforme el punto anterior, debidamente firmado por el profesional y con su firma
certificada ante escribano o entidad bancaria.

IMPORTANTE:

Al generar el formulario conforme las instrucciones y en la medida que las personas declaradas no superen las
5000, no deberia arrojar importe a pagar. Ello conforme:

Atencion: Seran gratuitas las inscripciones que se realicen con el formulario FA.01
(articulo 21 de la Ley N°® 25.326) cuando la sumatoria de |las personas registradas en
todas las bases de datos inscriptas sea menor a 5.000, con excepcion de los casos
previstos en el articulo 7° de la Ley N° 25.326 (datos sensibles).

En consecuencia el nimero a volcar debe ser menor a 5000 personas. Eso significa que debe introducirse una
cantidad hasta 4.999

De lo contrario, el formulario arrojara una suma a pagar de $ 300 que es el costo del mismo conforme el
Tarifario publicado en la web. Ver http://www.jus.gob.ar/media/33487/tarifario.pdf
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